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JURBARKO VYTAUTO DIDZIOJO PROGIMNAZIJOS DIREKTORIUS

) ISAKYMAS
DEL ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATU TVIRTINIMO

2018 m. rugséjo 14 d. Nr. V1-231
Jurbarkas

Vadovaudamasis Jurbarko Vytauto DidZiojo progimnazijos nuostaty, patvirtinty 2018 m.
kovo 29 d. Jurbarko rajono savivaldybés tarybos sprendimu Nr. T2-67,D¢l Jurbarko Vytauto
Didziojo pagrindinés mokyklos vidaus struktiiros pertvarkos ir pavadinimo pakeitimo bei Jurbarko
Vytauto Didziojo progimnazijos nuostaty patvirtinimo*®, 26.11. punktu,

1. Tvirtinu pridedamus elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus.

2. PripazZjstu negaliojanciu Jurbarko Vytauto DidZiojo vidurinés mokyklos direktoriaus
2011 m. rugséjo 15 d. jsakyma Nr. V1-14 (Jurbarko Vytauto DidZiojo pagrindinés
mokyklos direktoriaus 2013 m. lapkri¢io 13 d. ijsakymo Nr. V1-282 redakcija) ,,Dél
elektroninio dienyno nuostaty tvirtinimo®.

Direktorius Viljamas Baksys

Parenge

Valerija Kalinauskiene
2018-09-14



PATVIRTINTA

Jurbarko Vytauto Didziojo
progimnazijos direktoriaus
2018 m. rugséjo 14 d.
jsakymu Nr. V1-231

ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Jurbarko Vytauto
Didziojo progimnazijos pradinio ir pagrindinio ugdymo dienyny, sudaryty elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, administravimo, tvarkymo, prieziiiros, naudojimo, duomeny spausdinimo,
perkélimo j skaitmening laikmeng ir saugojimo tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis ,,Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos aprasu®, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguzes 17 d.
jsakymo Nr. V-375 redakcija).

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. elektroninis dienynas (toliau — e. dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines komunikavimo technologijas;

3.2. elektroninio dienyno vartotojas — direktorius, direktoriaus pavaduotojai ugdymui, mokytojai,
pagalbos mokiniui specialistai, mokiniai ir jy tévai (glob¢jai, riipintojai), visuomenes sveikatos
prieziliros specialistas;

3.3. kitos Nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanc¢iuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4.  Progimnazija naudoja UAB ,,Tavo mokykla“ e. dienyng TAMO.
5. Mokiniy ugdymo apskaita spausdintame dienyne nevykdoma.

Il. DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA

6. Progimnazijos direktorius jsakymu skiria asmenj (e. dienyno administratoriy), atsakinga uz e.
dienyno administravimg, tvarkyma, archyvavima.
7. E. dienyno administratorius:

7.1. mokslo mety pradZioje jveda informacijg, reikalingg e. dienyno funkcionalumui uztikrinti
(mokiniy ir mokytojy sarasus, pamoky, mokiniy atostogy laika, pusmeciy trukme, pazymiy
tipus ir kt.), koreguoja jg duomenims pasikeitus;

7.2. redaguoja dalyky sarasa, vadovaudamasis ugdymo planu;

7.3. suteikia e. dienyno vartotojams prisijungimo duomenis;

7.4. pasalina i§ mokyklos saraSy nedirbancius ir nesimokancius asmenis;

7.5. jveda direktoriaus jsakymus (dél mokinio atvykimo/iSvykimo, pavardés keitimo);

7.6. iveda pavaduojancius mokytojus;

7.7. uzrakina/atrakina ménesio uzbaigima, nustato pusmeciy, metinio vertinimo biisenas;

7.8. mokytojams iSvedus pusmecio, metinio jvertinimo rezultatus, juos patvirtina uzrakinant (per 10
dieny);

7.9. suderinus su direktoriaus pavaduotoju ugdymui, leidzia keisti duomenis uzrakintose e. dienyno
srityse pagal pateiktus mokytojy praSymus rastu (priedas Nr. 1);

7.10. teikia konsultacijas e. dienyno naudojimosi ir tvarkymo klausimais;



7.11. informuoja direktoriy ir e. dienyno paslaugg teikianc¢ios jmonés atstovus apie kylancias

technines ir administravimo problemas, teikia sitilymy dél e. dienyno tobulinimo;
8.  Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

8.1. vykdo e. dienyno pildymo prieziiirg ir teikia reikalingas ataskaitas;

8.2. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai e. dienyne laikosi progimnazijoje priimty susitarimy
dél dienyno pildymo, tévy (globéjy, riipintojy) Svietimo ir informavimo, mokiniy pazangos ir
pasiekimy vertinimo, atsiskaitomyjy darby planavimo, vykdymo ir rezultaty skelbimo;

8.3. naudodamasis e. dienyno duomenimis analizuoja ugdymosi rezultatus;

8.4. atsizvelgdamas | pateiktus mokytojy praSymus raStu (priedas Nr. 1) priima sprendimag dél
duomeny keitimo uzrakintose e. dienyno srityse;

8.5. mokytojui, nutraukus darbo sutartj, susirgus mokslo mety eigoje, patikrina jo tvarkyta mokiniy
ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

9. Mokytojas:

9.1. jveda/koreguoja nurodyta informacija apie save;

9.2. mokslo mety (pusmecio) pradzioje sukuria savo dalyko ar neformaliojo vaiky Svietimo grupés,
tvarkarastj;

9.3. laikotarpiui, kai mokinys mokomas namie, kuria namy mokymo grupe¢ (i§ paprasto mokymo
grupés mokinj pasalina);

9.4. gali jsivesti teminius pamoky planus;

9.5. dirbantis pradinése klasése, kiekvienos savaités pradzioje uzpildo e. dienyno skyriy ,,Savaités
ugdomoji veikla“;

9.6. kiekvieng darbo dieng jveda pamoky duomenis: pamokos turinj, namy darbus, gautus mokiniy
jvertinimus, pazymi neatvykusius ar pavélavusius mokinius;

9.7.e. dienyno praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy
vadovais, Kitais mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais, administracija;

9.8. raSo komentarus, pagyrimus, pastabas atskiriems mokiniams, klasei, grupei;

9.9. kiekvieno ménesio pradZioje (pradiniy klasiy mokytojos — ne véliau kaip pries savaite) numato
kontroliniy darby datas;

9.10. iki ménesio 10 dienos patikrina, ar dienynas uzpildytas, ir uzrakina grupes per meniu
punkta ,,Ménesiy uzbaigimas*;

9.11. paskuting pusmecio (mokslo mety) pamoka iSveda pusmecio (metinius) jvertinimus;

9.12. suraSo mokinio, atvykusio 1§ kitos mokyklos ar grjzusio i§ sanatorijos, gautus
jvertinimus (apie mokinio jvertinimus informuoja klasés vadovas);

9.13. kiino kultiiros mokytojai karta per pusmet] jveda duomenis apie mokiniy fizinio
parengtumo rodiklius;

9.14. kiekvieng karta atlikgs saugaus elgesio instruktaza, per meniu punkty

»Ataskaitos/Grupés instruktazai® i§spausdina instruktuoty mokiniy sgrasg, jraso instruktazo
turinj, pateikia mokiniams pasiraSyti. Pusmecio pabaigoje instruktazy lapus perduoda klasés

vadowvui;

9.15. prie§ iSvykdamas su mokiniais pamoky metu uz progimnazijos riby, dieng pries e.
dienyno pranesimu apie tai informuoja direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

9.16. pavaduodamas kitag mokytoja ta pacig dieng uzpildo pamokas per meniu punktg ,,Mano
pavadavimai®;

9.17. per meniu punkta ,,Socialiné—pilietiné veikla® uzpildo informacijg apie mokiniy atliktas
socialines—pilietines veiklas;

9.18. prireikus keisti duomenis uZzrakintose e. dienyno srityse, kreipiasi rastu j e. dienyno

administratoriy pagal parengta forma (priedas Nr. 1). Gaves leidima keisti duomenis, iStaiso
nurodytg klaida, jei reikia, apie pakeistus duomenis informuoja mokinj ir jo tévus;
9.19. kilus e. dienyno tvarkymo problemoms ar neaiSkumams, kreipiasi j administratoriy;



10.

9.20. teikia sitilymy administratoriui dél e. dienyno funkcijy tobulinimo.
Klasés vadovas:

10.1. pirmg mokslo mety savaite patikrina savo klasés mokiniy sarasa, patikslina duomenis;

10.2. iki rugs€jo 10 d. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja
dalyko mokytoja;

10.3. supazindina klasés mokinius su e. dienyno naudojimosi tvarka, konsultuoja mokinius;

10.4. pasirtipina, kad mokiniy tévai (globéjai, rupintojai) j e. dienyng jkelty arba patikslinty
jau esancig informacijg apie save, jei reikia, konsultuoja;

10.5. tévams (glob&jams, riipintojams) pageidaujant, iki ménesio 15 d. iSspausdina ir
perduoda mokinio praéjusio ménesio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

10.6. nuolat stebi vadovaujamos klasés e. dienyno skyrius, tévy (globéjy, ripintojy)
naudojimosi e. dienynu efektyvuma;

10.7. kiekvieng savaite per meniu punktg ,,Klasés veiklos* pildo informacijg apie darbg su
klase;

10.8. e. dienyno pranesSimais bendrauja su klasés mokiniais, jy tévais (glob¢jais, riipintojais),
mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais, administracija;

10.9. jveda dokumentus, pateisinancius praleistas pamokas;

10.10. per meniu punktg ,,Mokiniy dokumentai“ jveda direktoriaus jsakymus (dél atleidimo
nuo privalomy dalyky pamoky, dél kélimo ; aukStesng klase ar dokumento iSdavimo, dél
palikimo kartoti programa, dé¢l papildomy darby skyrimo, dél mokymosi sanatorijoje, dél
mokymo namie skyrimo/nutraukimo).

10.11. ne véliau kaip prie§ savaite per meniu punkta ,,Tévy susirinkimai“ jveda planuojamo
susirinkimo tema, laikg ir vieta;

10.12. i§ progimnazijos iSvykstantiems mokiniams paruosia ataskaita ,,Mokinio laikotarpio
paZymiai‘;

10.13. kiekvieng kartg atlikgs saugaus elgesio instruktazg per meniu punktg ,,Ataskaitos/Grupés
instruktazai® iSspausdina instruktuoty mokiniy sarasa, iraso instruktazo turinj, pateikia
mokiniams pasirasSyti. Instruktazo lapg jsega j klasé byla;

10.14. informuoja ir supazindina dalyky mokytojus su jvertinimais, gautais kitoje ugdymo
Istaigoje, mokiniui atvykus i8 kitos mokyklos ar grizus i§ sanatorijos;

10.15. pasibaigus pusmeciams/mokslo metams, atspausdina klasés paZangumo ataskaita,
patvirtina parasu, kad duomenys teisingi, ir pateikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

10.16. pasibaigus mokslo metams direktoriaus pavaduotojui ugdymui perduoda suformuotg
mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting byla, kurig sudaro iSspausdinta ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy‘ apskaitos suvestiné ir saugaus elgesio ir kiti instruktazai.

11. Socialinis pedagogas, psichologas, specialusis pedagogas, logopedas:

12.

13.

11.1. stebi ir analizuoja Svietimo pagalba gaunanciy mokiniy ugdyma (paZanguma,
lankomuma, gautas pastabas);
11.2. e. dienyno praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy

vadovais, mokytojais, administracija.

Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas:

12.1. iki spalio 1 d. per meniu punktg ,,Sveikatos duomenys* suveda duomenis apie mokiniy
sveikata;

12.2. informuoja pradiniy klasiy, ktino kulturos ir kity dalyky mokytojus apie mokiniy
sveikatos sutrikimus;

12.3. informuoja direktoriaus pavaduotoja ugdymui apie mokinius, kuriuos gydytojai

rekomenduoja atleisti nuo kiino kultiiros pamoky pusmeciui ar mokslo metams.
Mokiniai:



13.1. gave pirminius prisijungimo duomenis prisijungia prie ¢. dienyno (pamir$¢ prisijungimo
duomenis kreipiasi j klasés vadova, e. dienyno administratoriy);

13.2. nuolat stebi ir analizuoja savo ugdymosi proceso pazangg, tikrina informacija;
13.3. e. dienyno pranesimais bendrauja su mokytojais, klasés vadovu, administracija;
14.  Mokiniy tévai (globéjai, riipintojai):

14.1. iki rugséjo 15 d. j e. dienyng jkelia arba patikslina jau esancig informacija apie save;

14.2. nuolat stebi vaiko (globotinio) ugdymo(si) proceso pazangg, tikrina informacija;

14.3. e. dienyno praneSimais nuolat bendrauja su klasés vadovu, mokytojais, pagalbos
mokiniui specialistais, administracija;

14.4. jei reikia, naudojimosi e. dienyno klausimais konsultuojasi su klasés vadovu, e. dienyno
administratoriumi;

14.5. neturintieji galimybés naudotis e. dienynu, turi teis¢ prasyti, kad klasés vadovas pateikty

spausdintas vaiko (globotinio) pazangumo ir lankomumo ataskaitas.

I1l. ELEKTRONINIO DIENYNO SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS ] SKAITMENINE
LAIKMENA IR SAUGOJIMAS

15. E. dienyno administratorius pasibaigus mokslo metams e. dienyno archyva, perkelia j
skaitmening laikmeng ir perduoda j mokyklos archyva.

16. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui patikrina klasiy vadovy suformuotas Mokiniy mokymosi

pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda j archyva.

17. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas i skaitmenines laikmenas

dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo rodykléje, patvirtintoje

Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos

Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-

83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* nustatyta

laika.

IV. ATSAKOMYBE

18. Progimnazijos direktorius uZtikrina e. dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimumg jame, e. dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinima,
perkélimg i skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

19.  Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, neformaliojo vaiky $vietimo

mokytojas, klasés vadovas ir kt.) atsako uz savalaiki duomeny jvedima j dienyna, jy tikruma ir

sauguma.

20.  Asmenys, administruojantys, priZiiirintys ir tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos apskaitg e.
dienyne, duomenis tvarko vadovaudamiesi Lictuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.
21.  Nuostaty privalo laikytis visi progimnazijos e. dienyno vartotojai.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrinéjami vadovaujantis ,,Dienyno sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu®, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo
ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo ir
mokslo ministro 2017 m. geguzés 17 d. jsakymo Nr. V-375 redakcija), kitais aktualiais teisés aktais.

23. Nuostatai gali biti kei¢iami direktoriaus jsakymu.






Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
priedas Nr. 1

(vardas, pavardé)

Jurbarko Vytauto DidZiojo progimnazijos
elektroninio dienyno administratoriui

PRASYMAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

Pra3au leisti keisti duomenis:

Sritys, kuriose bus kei¢iami

duomenys Mokytojo pildoma dalis

Klase, grupé

Dalykas

Data

Mokinys (-iai)

Klaidos pobiidis arba keitimy
priezastis

(parasas) (vardas, pavardé)

SUDERINTA
Direktoriaus pavaduotoja

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



